Civa教师中心操作手册

本文中出现的人名皆为测试数据。只为操作手册展示。

用户登录

前提：需要有教师账号，且有班级，班级里面有学生，方可正常使用。
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输入手机号，根据提供的用户名列表，选择已经有的用户名， 
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输入密码进行登录操作

班级选择

当操作过前两步骤以后，会来到班级选择界面，这里可以选择自己已有的班级进行上课，点击上课按钮，进入到上课页面：
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课程回顾

在课堂选择的下方有课程回顾列表。如下图所示：
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点击本日、本周、本月，即可查看本日、本周、本月的课程列表。

然后点击想要查询的课程回顾，即可查看相应的课程详情，已经课程的掌握情况。
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开始上课

在课堂选择页面上，选择一个班级点击上课，即可开始上课。
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上图中5个点代表的分别是：

1. 当前教材，第一周的教学内容；

2. 当前教材下的电子课文；

3. 课件部分，课件分为八个资源类型：

单词拼背，词汇，句型，语篇，知识点，写作，综合训练，听力

4. 全屏按钮，点击左侧选择区域会收起下图为大屏样式：
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5.退出当前课堂，返回课堂选择页面。

底部操作栏
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1.底部模块点击即可切换相应的词汇（句型或其他页面上的底部模块点击同理）。

2.小箭头点击可向左或向右翻动底部滑块，以查看所有的模块。

在任意资源类型中，出现图标[image: image11.png]Gx0



分别代表的含义是 可播放视频，可查看图片，可播放音频。
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A: Welcome to our school!This is my classroom.

B: It's so big!How many students are there in your class?
A: Forty-five students.

B: Is that the computer room?

A: No,it isn't. It's the teachers' office.

B: Do you have a library?

A: Yes,we do.It's on the second floor.This way,please.





练习
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在上图中右下角出现的训练，点击进去之后出现的界面为（训练2为更多训练）：
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上图分别解释了不同地方的展示对应的不同含义.

1. 训练计时，该计时会影响到训练得分。

2. 退出训练按钮。

3. 和6是左右切换训练小题。

4. 提交训练

5. 小题展示列表，点击对应的小题亦可切换。

当提交答案以后会出现：
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这是根据你的做题结果所展示的界面，不同的结果会展示不同的样式，

1. 退出结果页展示。

2. 对应教材课程用户的得分和用时。

3. 提交时间。

4. 展示推荐用户补充的知识点或视频
5. 重新做刚才提交的训练

6. 进入训练2

点评

上课界面右上角出现的按钮
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学员：
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小组：

[image: image18.png]



可以选择对应的小组进行加分减分操作。

提问：
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选择提问后会出现该界面：
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首先会随机出现一名学员的名字，可以根据学员的表现进行加分减分操作。也可以添加右侧摇杆，继续重新随机一名学员。

排行：
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该界面展示了该班级学员本周积分排行，

下图为历史积分排行
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巡课：
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点击巡课即可进入如下界面
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1. 用户上传的图片或视频的时间段。

2. 退出巡课界面。

3. 用户上传的图片文件，点击便可大屏查看。

4. 用户上传的视频文件，点击即可大屏播放。

作业：
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点击左侧列表按钮可以切换作业:

1.作业列表。

2.当前作业布置时间。

3.当前作业所得平均分

4.当前作业得满分的百分比。

5.完成当前作业学生比例。

6.当前作业班级内学员的完成详情。

点击详情表格的[image: image27.png]


按钮就可以进入单一学员的错题回顾。

作业回顾：
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1. 为关闭按钮，可以关闭当前页面，返回上一界面

2. [image: image29.png]
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上一题 下一题按钮，可以切换题目

3. 题目展示，含有多种题型：

（1） 填空  选择  听力   阅读 

（2） 阅读题型 ：[image: image31.png]AT HEfT b=l
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阅读中：1.切换原文和小题

        2.小题展示列表

        3.小题和原文展示区域

（4）听力题：
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1. [image: image33.png]


点击可以听到听力内容 

2. 为解析内容.
小组管理

在课堂选择页面上，选择一个班级点击管理。如下图所示：
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班级成员
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上图中4个点代表的分别是：

1. 选择的标签栏

2. 可以根据学员姓名、电话、身份、班级来查询班级成员

3. 显示对应班级人数，所在班级的app，班级所用教材

4. 对应条件的学生信息列表
小组管理
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点击小组管理进入小组管理页面，如下图所示
上图中5个点代表的分别是：

1. 显示班级总小组数、所属app、及使用的教材

2. 可以根据学员姓名、电话、班级来查询小组
3. 点击添加小组可以进行小组的添加
4. 对小组进行编辑：添加删除小组成员，设置组长
5. 删除该小组

教学资源库

未开放
意见反馈

在首页选择意见反馈。如下图所示：
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1. 输入标题（必填）
2. 输入内容（选填）

3. 上传图片（选填）

完成上述填写即可提交问题
公告栏

在首页选择公告栏。如下图所示：
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点击对应公告标题，即可展开公告内容
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个人中心

在首页点击头像名字处的下拉框，选择个人信息或修改密码，即可进入个人中心。如下图所示：
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个人信息

选择个人信息，可进入个人信息页面修改头像
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修改密码

选择修改密码，可进入修改密码页面修改密码
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